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    บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   คณะเทคโนโลยี โทร. .................................................................................................................
ที่ ศธ 0530.2(1)/...................

   วันที่...........................................................................................
เรื่อง  รายงานผลความก้าวหน้าของการเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการ
เรียน  คณบดีคณะเทคโนโลยี
    
    ตามคำสั่งมหาวิทยาลัยมหาสารคามที่.....................................ลงวันที่..............................................
เรื่อง.....................................................................................................................................................................
ให้ข้าพเจ้า...............................................................................................ตำหน่ง.................................................
สังกัด...........................................................................................คณะเทคโนโลยี  ไปเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการ  
ในด้าน.................................................................................................................................................................
มีกำหนด..........ปี/เดือน ตั้งแต่วันที่ .............................................. ถึงวันที่ ....................................................... 
และมหาวิทยาลัยมหาสารคาม  ได้แจ้งให้ข้าพเจ้ารายงานผลงานความก้าวหน้าทุก  3  เดือน  นั้น
    บัดนี้  ข้าพเจ้าจึงใคร่ขอรายงานผลความก้าวหน้าของการเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการ ครั้งที่..........
วันที่................................................................................ ถึงวันที่........................................................................


ระยะที่.........แผนดำเนินงาน คือ............................................................................................
...........................................................................................................................................................................
ได้สัดส่วนร้อยละ................................(ตามแบบฟอร์มการขอลาหยุดราชการเพื่อเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการฯ)


ผลการดำเนินงาน คือ  ได้ดำเนินการ....................................................................................
...........................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................
............................................................................................................................ในสัดส่วนร้อยละ....................

    จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและดำเนินการต่อไป









       (ลงชื่อ) .............................................................

                                                                                ( .....................................................)
	ความเห็นของหัวหน้าภาควิชา
[   ]  ดำเนินการตามโครงการเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการ
       ได้ตามแผนระยะที่........  ได้สัดส่วนร้อยละ..............
[   ]  ดำเนินการตามโครงการเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการ
      ไม่เป็นไปตามแผนระยะที่...... ได้สัดส่วนร้อยละ.........
                 (ลงชื่อ) ........................................................                                                             
                       (............................................................)
             ตำแหน่งหัวหน้าภาควิชา....................................
             วันที่..........เดือน.......................... พ.ศ. .............
	ความเห็นของคณบดี
      [   ]   ทราบ 
     [   ]   มอบงานการเจ้าหน้าที่
     [   ]   นำเข้าที่ประชุมคณะกรรมการประจำคณะ

             เพื่อให้ความเห็นชอบต่อไป
          (ลงชื่อ) ....................................................          
             (............................................................)
         ตำแหน่ง......คณบดีคณะเทคโนโลยี...........
         วันที่......เดือน......................... พ.ศ. .........
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